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PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° 006/2023, DE 19 DE AGOSTO DE 2023.

ESTABELECE NOVA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DO PODER EXECUTIVO
MUNICIPAL DE NACIP RAYDAN E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

EDUARDO ANTONIO DE OLIVEIRA, Prefeito Municipal de Nacip

aydan aco saber gue a Camara Municipal aprova e eu sanciono e promulgo a seguinte
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PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° 006/2023, DE 19 DE AGOSTO DE 2023.

ESTABELECE NOVA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DO PODER EXECUTIVO
MUNICIPAL DE NACIP RAYDAN E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

EDUARDO ANTONIO DE OLIVEIRA, Prefeito Municipal de Nacip
Raydan. Faco saber que a Cémara Municipal aprova e eu sanciono e promulgo a
seguinte Lei Complementar:
caPiTULO I

DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 1.° A Estrutura Administrativa do Poder Executivo Municipal de Nacip Raydan

fica assim constituida:

I - Orgédos da Administragdo Municipal Direta:

1. Secretaria Municipal de Governo (SEMGOV) ;

Procuradoria Geral do Municipio (PROGEM) ;

w N

Secretaria Municipal de Administracdo e Fazenda (SEMAF);

4. Secretaria Municipal de Saude (SEMUS);

5. Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura e Patrimdénio Cultural (SEMECPL);
6. Secretaria Municipal de Esporte Lazer e Turismo (SELT)

7. Secretaria Municipal de Agricultura e Desenvolvimento Sustentavel (SEMADS);
8. Secretaria Municipal de Mobilidade Urbana e Transj

9. Secretaria Municipal de Infraestrutura e Servigos

10. Secretaria Municipal de Assisténcia e Promogéo

II - Orgaos colegiados, formados por representantes do Poder Publico Municipal

e da Sociedade Civil:
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de Alimentacdo Escolar;

.......... dos Direitos da Crianca e do Adolescente;
3. Conselho Municipal de Habitacgéo;

4. Conselho Municipal de Assisténcia Social;

5. Conselho Municipal de Desenvolvimento Rural;

6. Conselho Municipal de Educacdo;
7. Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle Social do FUNDEB;
8. Conselho Municipal de Saude; :

9. Conselho Municipal de Segurancga Alimentar e Nutricional;

10. Conselho Municipal do Idoso;

11. Conselho Municipal do Meio Ambiente;

12. Conselho Municipal de Preservacgdo do Patriménio Histoérico;

13. Conselho Municipal de Turismo;

14. Conselho Municipal de Saneamento Ambiental;

15. Conselho Municipal de Politica Cultural.
b) Consultivos:

1. Conselho Municipal da Juventude;
- 2. Conselho Municipal da Indastria e Comércio;

3. Conselho Municipal de Desenvolvimento Urbano.

§ 1° Os oérgdos de que tratam os incisos I subordinam-se ao Prefeito por

autoridade integral.

§ 2° As entidades mencionadas nos incisos II reger-se-do por lei especifica e

regulamento préprio e vinculam-se ao Prefeito.

§ 3° A Estrutura Administrativa constituida pelos o6rgdos e entidades previstos

- nos incisos I, II fica estruturada na forma do ANEXO I.

§ 5° O Poder Executivo poderad criar Comissdes com atribuicdes especificas, sem

énus para o Municipio.
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CAPITULO II
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS E DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DA ADMINISTRAGAO DIRETA

SESSAO I
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO - SEMGOV

Art. 2.° Compete a Secretaria Municipal de Governo - SEMGOV, estruturado na forma

do ANEXO I, sob a titularidade do secretéario:

I - promover a integracdo das diversas unidades administrativas do Poder
Executivo;

II - coordenar a representacdo politico-social do Prefeito;

III - assistir ao Prefeito nas suas relagdes com os municipes;

IV - agendar os compromissos do Prefeito;

V - representar o Prefeito em solenidades e perante outros érgéos oficiais;
VI - preparar o expediente do Gabinete;

VII - promover o acompanhamento dos atos expedidos pelo Poder Legislativo;
VIII - elaborar e implantar politicas publicas voltadas para a juventude.

Art. 3.° Unidades Administrativas diretamente subordinadas a Secretaria de

Governo:

T s - Diretoria Geral;
II. - Controladoria Geral do Municipio;
5 III. - Contadoria Geral do Municipio;
IV. - Geréncia de Convénios;
V. - Geréncia da Defesa Civil Municipal;
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SEGCAO II

DA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO - PROGEM

Art. 4.° A Procuradoria Geral do Municipio tem por finalidade assistir direta e

imediatamente o Poder Executivo.

Art. 5.° A Procuradoria-Geral do Municipio, J&rgdo diretamente subordinado ao

Prefeito do Municipio, compete:

II.

ITL.
IV,

VI.

ViLE:

VIII.

Representar, judicial e extrajudicialmente, o Municipio;
Assessorar juridicamente a administracdo direta, autarquica e
fundacional;

Planejar, coordenar, controlar e executar as atividades juridicas
Cobrar judicialmente a divida ativa do Municipio e realizar a
arrecadacdo dos valores executados;

Assessorar a administracdo direta, autdrquica e fundacional na
elaboracdo e anadlise de projetos de lei e demais atos normativos;
Apurar pedidos indenizatérios ao Municipio, quando envolvam a
administracdo direta, autdrquico e fundacional;

Apurar o cometimento de faltas disciplinares pelos servidores
publicos municipais do Poder Executivo, englobando administracgédo

2 it Frndaasd =Tk
‘ e Iunaacionali; e

direta, au

ct
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afins no dmbito de sua competéncia.
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Realizar ou
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SEGAO III

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E FAZENDA — SEMAF

Art. 6.° Compete a Secretaria Municipal de Administracdo e Fazenda, estruturada

na forma do ANEXO I:

L

II.

III.

IV.

VI.

VII.

VIIT.

IX.

X

” XII.
> XIII.

Executar as atividades relativa§ ao recrutamento e selegdo, ao
treinamento, ao regime 3juridico, aos controles funcionais e as
demais atividades de pessoal;

Padronizar, adquirir, guardar e distribuir o material de expediente;
tombar, registrar, inventariar, proteger e concentrar bens méveis,
imbéveis e semoventes;

Administrar e controlar as compras e almoxarifado;

Assessorar os demais o6rgdos quanto a assuntos de administracédo
geral;

Promover licitac®es para obras e servigos, bem como firmar contratos
que ndo estejam delegados ao Prefeito;

administrar a sede do edificio da Prefeitura;

propor as politicas de wuso e gerenciamento dos recursos de
tecnologias da informagdo e da comunicacdo da Administracdo direta
e indireta do Municipio;

Executar os servicos de treinamento e suporte aos usuarios de
informatica, bem como a manutencdo e aquisicdo de equipamentos de
informdtica e comunicacgdo;

Coordenar os servicos de ouvidoria e atendimento ao publico, de
forma articulada com os demais 6érgdos e entidades do Municipio;
prestar atendimento nos servicos alocados a central de atendimento
aos municipes;

executar a politica financeira e fiscal do Municipio;

0O

fiscalizar e arrecadar os tributos e rendas municipais;
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XXT.
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XXIV.

XXV.
XXVI.

XXVIT.
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da e a movimentacdo de numerdrio e demais valores

financeiras e econdmicas de interesse do Executivo;

acompanhar a aplicacdo das receitas provenientes dos repasses
recebidos da Unido e do Estado;

a inscricdo dos créditos tributédrios em divida ativa;

todos os atos de cobranca administrativa de créditos devidamente
inscritos;

a emissdo de documentos préprios para recolhimento de créditos
inscritos em divida ativa;

a reducdo, o parcelamento e aplicagdo de penalidades em relacdo a

inscritos em divida ativa, na forma da lei;

(@]
N
(0]
Q.
.
t
O
]

instrucdo, analise e decisdo de ©processos administrativos
relativos a isencdo, repeticdo de indébito, prescricido, remisséio
al ou parcial do crédito tributdrio devidamente inscrito, em
razdo da situacdo econdmica do sujeito passivo;

a expedicdo de certiddo negativa ou positiva de débitos fiscais,
bem como a certiddo de divida ativa (CDA) para posterior execucédo
fiscal;

o cancelamento de créditos fiscais devidamente inscritos;

efetuar e manter atualizado o cadastro imobilidrio para fins de
cobranca do IPTU e do ITBI;

XXVII - coordenar com os Orgdos operacionals e setoriais da
administracdo direta, autdrquica, fundacional e empresas da
Administragdo Municipal, o acompanhamento gerencial dos planos,
dos programas e projetos desenvolvidos;

realizar o acompanhamento nos planos plurianuais de investimentos

da Administracgdo Municipal, efetuando o devido controle fisico de
sua execugdo, articulando e consolidando tais programas, projetos
e planos nas unidades administrativas do Municipio;

outros atos ou atividades consideradas ao exercicio de

sua competéncia.
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I. Diretoria Administrativa;

II. Divisdo de Compras e Licitagdes;

III. Divisdo de Recursos Humanos;
IV. Divisdo de Patriménio e Almoxarifado;
V. Divisdo de Engenharia, Captac¢do de Recursos e Convénios;
VI. Divisdo de Receitas e Fiscalizacdo Tributéria;
VII. Geréncia de Tesouraria e Finangas
SECAO IV

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SEMUS

Art. 8.° Compete a Secretaria Municipal de Saude, estruturada na forma do

H

Planejar e formular as politicas municipais de saude, em consondncia com as
diretrizes do Conselho Municipal de Saude e das Conferéncias Municipais de
Saude;

LT, Organizar, avaliar, controlar, fiscalizar e regulamentar as ag¢les dos
servicos e dos diferentes recursos de saude se

a eles de prestacdo direta

ou indireta, puUblicos ou privados;

ILL., a gestdo e execugdo dos servigcos publicos de saude, com vistas a
universalidade, a equidade e a do atendimento a saude;
IV. a articulacdo da esfera municipal com as esferas estadual e federal de
gestdo do Sistema Unico de Saude;
- V. Contribuir para o controle social e para a participacido da comunidade na
gestdo do sistema local de saude, através da garantia de acesso as

informacdes e comunicagdo em saude;
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VI. Realizar a coleta e a sistematizacdo das informacdes sobre a execugao

ia do servigo publico municipal de saude;

undo Municipal de Saude.

Administrativas diretamente subordinadas & Secretaria

Tx Diretoria Administrativa;
II. Divisdo de Vigildncia em Saude;
III. Divisdo de Assisténcia em Saude Publica;

IV. Divisdo de Assisténcia Farmacéutica;

SEGAO V

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO CULTURA E PATRIMONIO CULTURAL - SEMECPL

estruturada na forma do ANEXO I, planejar e executar a politica municipal de
educagdo, Cultura e em consonédncia com as diretrizes do
Conselho Municipal de Educacdo e demais Conselhos e com as diretrizes e bases da
educacgcdo nacional.

Art. 11.° Unidades Administrativas diretamente subordinadas & Secretaria Municipal

de Educacgdo, Cultura e Patriménio Cultural:

I Diretoria Administrativa;
i Diretoria de Educacgdo Béasica;
ITI. Diretoria de Educacdo Infantil;
IV. Divisdo de Transporte Escolar;
V. Divisdo da Cultura, Patrimdénio e Bens Tombados;
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SEGAO VI

SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE LAZER E TURISMO - SELT

(Vg

Secretaria Municipal de Esporte Lazer e Turismo estruturada

Coordenar e elaborar o Plano Municipal de Esporte e Lazer;
Coordenar e elaborar o Plano Municipal de Turismo;

Apoiar e promover projetds de forma direta e indiretamente
de habitos saudaveis da populacio;

IV. Patrocinar de forma direta e

indiretamente eventos de

interesse social, turistico, cultural, religioso dentre
outros.

Art. 13.° Unidades Administrativas diretamente subordinadas & Secretaria Municipal

ae

=1

arnAr+
opPOL L

azer e Turismo:

(]
=

V. Diretoria Administrativa;

VI. Divisdo de Esporte Lazer e Turismo.

SECAO VII

SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA E DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL - SEMADS

,,,,,,,,,,, de Agricultura e Desenvolvimento
Sustentavel estruturada na forma do ANEXO I
I I - Coordenar a elaboracdo e implantagdo do Plano Municipal
de Agricultura e Desenvolvimento Sustentdvel;
B § IT - Planejar, apoiar e incentivar boas praticas voltadas
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III - desenvolver programas e projetos voltados & geracdo de
trabalho e renda voltados para pequenos e médios produtores
rurais;

IV -Desenvolver ag¢des que promovam um desenvolvimento
econémico sustentavel;

V. - Promover a organizacdo dos setores econdémicos do
Municipio e agbes de apoio as micro e pequenas empresas,
interagindo com outros &érgdos governamentais e néo
governamentais;

VI - Produzir, sistematizar e disponibilizar informacdes
socioeconémicas do Municipi®b, principalmente questdes de
emprego, gualidade de vida, qualidade de mdo de obra,
infraestrutura, logistica e incentiva;

VII - desenvolver programas de qualificagdo e requalificacdo
profissionais;

XTTTT

VIII - coordenar a elaboragdo e implantacdo da Politica de

fomento agropastoril;
Acompanhar, avaliar e inspecionar as atividades relacionadas
a agricultura, pecuaria, pesca, apicultura e agricultura

Acompanhar e realizar medidas de protecdo do meio ambiente

com conscientizag¢do da populacdo envolvida;

Art. 15.° Unidades Administrativas diretamente subordinadas a Secretaria Municipal

de Agricultura Desenvolvimento Sustentavel:

XI.
XII.

Diretoria Administrativa;

Divis&o da Agricultura e do Meio Ambiente;
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SEGAO VIII
SECRETARIA MUNICIPAL DE MOBILIDADE URBANA E TRANSPORTES - SEMUT

Art. 16.° Compete & Secretaria Municipal de Agricultura e Desenvolvimento

1 estruturada na forma do ANEXO I:

I. Realizar estudos e pesquisas para o planejamento urbano do
Municipio;

IT. Compete planejar, coordenar e executar politicas publicas
para melhoria da mobilidade urbana de forma sustentével,
priorizando a defesa da vida, a preservacdo a saude e a
qualidade de vida;

TAT , Manter, fiscalizar promover a educacdo e a seguranc¢a no
trénsito;

IV. Manter e fiscalizar a frota municipal, qualificar os

motoristas de todos os setores da administracéao municipal.

Art. 17.° Unidades Administrativas diretamente subordinadas

a Secretaria Municipal de Mobilidade Urbana e Transportes;

Diretoria Administrativa;

VI. Divis&o de Mobilidade Urbana, Transito e Transportes.
SEGCAO IX

SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA E SERVICOS URBANOS - SEMIS

1)}

utura e Servigos Urbanos,
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truir as vias e logradouros publicos;

Executar os servigos de manutencdo de pracas, parques e

ardins, cemitérios, de iluminacéao publica, e pracas de
Esportes em geral;

VI. Construir e manter pontes, bueiros e outros obras

complementares das vias rural;

VII. executar as atividades relativas & limpeza urbana e a

conservacgdo das vias e logradouros publicos.

Art. 19.° - Unidades Administrativas diretamente subordinadas a Secretaria

Municipal de Obras e Servicos Urbanos:

b Diretoria Administrativa;
II. Divisdo de Infraestrutura e Planejamento Urbano e Rural;
IITI. Divisdo de Servicos Urbanos;
IV. Divisdo de Residuos Sélidos;

Divisdo de Estradas e Transportes.

SECAO X

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA E PROMOGAO SOCIAL - SEMAPS

Art.20.° Compete & Secretaria Municipal de Assisténcia e Promocdo Social,

estruturada na forma do ANEXO I
I articular os varios segmentos da 1idade com vistas a
Observancia dos principios e normas previstos no Estatuto da
Crianca e do Adolescente, na Lei Organica da Assisténcia
II prestar apoio as organizagdes ndo governamentais, sem fins
econdmicos;
’ III €Xecutar servicos de orientacgdo, acompanhamento e avaliacéao
das familias beneficiadas por programas de transferéncia de
renda 1nstituldos por leils especificas da Unido, do Estado
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]

do Municipio e/ou resolugdes emanadas dos respectivos
Conselhos;

Promover o planejamento, operacionalizag¢do, manutencdo e
articulacdo das politicas publicas asseguradas pelo Estatuto
da Crianca e do Adolescente, pela Lei Orgénica da Assisténcia
Social e pelo Estatuto do Idoso, em consondncia com as
deliberacdes dos respectivos Conselhos;

Promover o atendimento de pessoas e/ou familias em situacgéo
de vulnerabilidade e/ou risco social;

VI - promover a implantagdo, implementacdo e articulacdo de
acdes que visem a execugdo de programas especiais de protecédo
para atendimento as pessoas e/ou familias, cujos direitos
forem ameacados ou violados;

promover a implantacdo, implementacdo e articulacdo de acgdbes
gque visem a execugcdo de programas de prevencdo para
atendimento as pessoas e/ou familias;

implementacdo e articulagédo de agdes

execugdo de programas voltados a reinsercgdo

profissional, inclusdo produtiva e geragdo de renda para as
pessoas e/ou familias em situagdo de vulnerabilidade social;
Promover a implantacdo, implementacdo e articulacdo de agdes
que visem & execugdo de programas sécio-educativos
destinados a adolescentes autores de atos infracionais e
seus responsaveis;

Manter convénios com a Unido, Estados e Municipios, bem como
com entidades governamentais e ndo governamentais, para
execucdo de programas de assisténcia social;

prestar assessoria técnico-administrativa aos Conselhos
Municipais dos Direitos da Crianca e do Adolescente, de
Assisténcia Social, do Idoso, da Seguranca Alimentar e de
Entorpecentes e aos Conselhos Tutelares;

XII - gerir, de acordo com as deliberagdes dos Conselhos, os
seus respectivos Fundos Municipais;

promover acdes que visem a descentralizacdo e a

intersetorialidade dos servicos.
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1 XIV. coordenar e executar a politica de regularizacdo fundiédria
no &mbito do Municipio;
Desenvolver estudos referentes a projetos, convénios e
acompanhamentos no controle de programas habitacionais;
XVI. gerir o Fundo Municipal de Habitacdo e propor politicas de
aplicagdo dos seus recursos;

XVII. submeter ao Conselho Municipal da Habitagdo o plano de
aplicacdo a cargo do Fundo, em consondncia com os programas
sociais do Municipio e com a Lei de Diretrizes Orgamentdrias;

XVIII. submeter ao Conselho Municipal de Habitacdo as demonstracdes
mensais de receita e despesas do Fundo e encaminhéd-las a
contabilidade geral do Municipio;
XIX. ordenar empenhos e pagamentos das despesas do Fundo;
XX. Firmar convénios e contratos, inclusive de empréstimos,
: juntamente com o Governo do Municipio, referentes aos

recursos administrados pelo Fundo.

- Art. 21.° Unidades Administrativas diretamente subordinadas a Secretaria Municipal

de Assisténcia e Promogdo Social:
;i Diretoria Administrativa;
IT. Divisdo de Protecdo e Promocdo Social;
III. Divisdo de Programas Sociais.
IV. Divisdo de Habitacdao.
SEGAO XI
DAS DIRETORIAS ADMINISTRATIVAS
Art. 22.° As Diretorias Administrativas, integrantes das estruturas das

- Secretarias Municipais compete planejar, coordenar e orientar as agdes de todas
- as demais unidades administrativas da sua Secretaria, de acordo com as diretrizes

definidas pelo titular do respectivo dérgao.
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CAPITULO XII

DA IMPLANTAGAO DA NOVA ESTRUTURA

Art. 23.°. A estrutura administrativa estabelecida na presente Lei Complementar
entrara em funcionamento gradualmente, na medida em que os 6rgdos que a compdem
forem sendo implantados, segundo a conveniéncia da Administracédo e a
disponibilidade de recursos.

Paragrafo Unico - A implantacgdo dos érgdos serd feita por meio da efetivacdo das

seguintes medidas:

I. Elaboracdo e aprovagdo dos respectivos regimentos internos;

II. Provimento dos respectivos cargos;

ITI1: dotacdo dos elementos humanos e materiais indispensédveis aos

s funci onamentos;
las chefias quanto as competéncias conferidas

pelos regimentos internos.

CAPITULO XIII

DO REGIMENTO INTERNO

Art. 24.° O regimento interno dos érgdos mencionados nos incisos I do art. 1° sera

baixado por Decreto do Prefeito, no prazo de 180 (cento e oitenta) dias, contado

da data da vigéncia desta Lei Complementar.

Paragrafo Unico - Constard do regimento interno:

Atribuigdes gerais dos diferentes o6rgdos e unidades

administrativas do Poder Executivo;

e |
H

Atribuig¢des comuns e especificas dos servidores investidos

nas fungdes diretivas, localizando o poder de decisdo o mais
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NrAYIMOo Nnoca

proximo possivel daqueles que executam as operagdes, de modo
que se evitem despachos meramente interlocutérios;

i i 1 normas de trabalho que por sua natureza devam constituir
disposicdes em separado;

IV. Outras disposigdes julgadas necessarias pelo Prefeito.
cAPITULO XIV
DA DELEGAGCAO DE COMPETENCIA
Art. 25.°. Poderd o Prefeito delegar a qualquer momento aos titulares dos 6érgdos
mencionados nos incisos I do art. 1° desta Lei Complementar, quaisquer atribuicgdes

que por lei ndo sejam indelegédveis.

Paragrafo Unico - E indelegavel a competéncia deciséria do Prefeito nos seguintes

casos, sem prejuizo de outros especificados em lei:

L Aprovacgdo de licitacgdo, sob qualquer modalidade;
II. Concessdo e permissdo de exploragdo de servigos publicos;
ITL. alienagdo de bens 1imdéveis pertencentes ao patriménio
municipal;
Iv. Aquisicgdo de bens imdveis por compra permuta ou doagcdo com
ou sem encargos;
V. Contratacdo de operacdo de crédito.

Art. 26.° Constardo dos regimentos interno

0)]
V)]
0
(
(

competéncias delegadas, podendo o

Prefeito a qualquer momento as revogar.
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CAPITULO XIII

DAS FUNGOES GRATIFICADAS DE CONFIANGA

Art. 27.° Ficam criadas as funcdes gratificadas de confianga, destinadas as
atribuicdes de Direcdo, chefia e assessoramento e exercidas exclusivamente por
vidores ocupantes de cargo efetivo, nas denominac¢des, quantidades, percentuais

e atribuicdes gerais e especificas definidos no Anexo V desta Lei Complementar.

§ 1° Os percentuais de que trata o caput, ordenados por simbolos, incidirdo
sobre o valor do padrdo de vencimento, faixa de vencimento, carga horaria 40
horas semanais, da Tabela das Classes de Cargos de Carreira, que constitui os

Anexos do Plano Cargos, Carreira e Vencimentos dos Servidores Municipais.

§ 2° Os servidores serdo designados e dispensados do exercicio das funcdes

gratificadas de confianca por ato do Chefe do Poder Executivo.

§ 3° E vedada a percepgdo e gratificacdo de fungdo de confiancga

com a remuneragdo de cargo em ou com outra gratificacdo de funcgdo de

confianca.

CAPITULO XIII

DISPOSICGES FINAIS E TRANSITORIAS
Art. 28.° Os cargos de provimento em comissdo do Poder Executivo, nas quantidades,
denominacdes, subsidios e vencimentos passam a serem o0s previstos no ANEXO I, IT,
III, IV, V e VI classificados por simbolos e valor de vencimento, de livre nomeacgéo

exoneracdo do Prefeito.

Paragrafo Unico - Os cargos em comissdo serdo preenchidos, preferencialmente, por

servidores de carreira.
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~30

aplicagdo desta Lei Complementar correrdo por

Q
)

proprias, consignadas no orgamento corrente, suplementadas se

i Complementar entrara em vigor na data da publicagdo, revogando

as disposig¢des em contrario.

PREFEITURA MUNICIPAL DE NACIP RAYDAN - MG, 19 DE AGOSTO DE 2023.

Prefeito Municipal
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GRUPO DE CARGOS EM COMISSAO

DENOMINAGAO VENCIMENTO GRATIFICAGAO
DGA Lei Municipal especifica Ndo se aplica
DANS RS 3.000,00 Superior Completo Art. 27
DAS RS 2.200,00 Médio ou Técnico Brt. 27
‘:;Z R$ 2.650,00 Superior Completo Art. 27
;DAI 1 RS$ 2.000,00 Médio ou Técnico Art. 27
{3 I2 R$ 1.700,00 Fundamental Art. 27
|
LEGENDA: -
DGA - Direcdo Geral e Assessoramento;
DANS - Direcgdo e Assessoramento de Natureza Superior;
DAS - Direcdo e Assessoramento;
DAI - Direcdo e Assessoramento Intermedidrio;

CARGOS AGENTES POLITICOS - ORDENADOS POR SIMBOLOS E VALOR DE VENCIMENTO:

SECRETARIO
SECRETARIO
SECRETARIO
SECRETARIO
SECRETARIO
SECRETARIO
SECRETARIO
SECRETARIO

I N = = S = S = S S Sy B Sy

SECRETARIO

NAO
APLICA - LEI ESPECIFICA

ANEXO I

N° DE CARGOS - SIMBOLO DGA - SUBSIDIO

MUNICIPAL
MUNICIPAL
MUNICIPAL
MUNICIPAL
MUNICIPAL
MUNICIPAL
MUNICIPAL
MUNICIPAL
MUNICIPAL

DE
DE
DE
DE
DE
DE
DE
DE
DE

GOVERNO - SEMGOV
ADMINISTRACAO E FAZENDA - SEMAF

SAUDE - SEMUS

EDUCAGAO CULTURA E PATRIMONIO CULTURAL - SEMECPL
ESPORTE LAZER E TURISMO - SELT

AGRICULTURA E DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL - SEMADS
MOBILIDADE URBANA E TRANSPORTES - SEMUT
INFRAESTRUTURA E SERVICOS URBANOS - SEMIS

ASSISTENCIA E PROMOCAO SOCIAL - SEMAPS
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ANEXO II

N° DE CARGOS - SIMBOLO DGA - VALOR DE VENCIMENTO

1 CONTADORIA GERAL DO MUNICIPIO - SEMGOV - DGA 1 ..uvvvnnve.o... R$ 7.500,00
1 PROCURADOR GERAL DO MUNICIPIO - PROGEM — DGA 2 v.vevevernene... R$ 3.200,00
1 CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO - PROGEM — DGA 3 ...iiveevnen... R$ 3.000,00

ANEXO IITI -

N° DE CARGOS - SIMBOLO DANS — VALOR DE VENCIMENTO

1 DIRETOR DE EDUCAGAO BASICA — SEMECPL - DANS .....ccvvunu... R$ 3.000,00
1 DIRETOR DE EDUCACAO INFANTIL = SEMECPL = DANS wwwissssnmssnse R$ 3.000, 00
1 DIRETOR GERAL DE LICITACOES E CONTRATOS - SEMAF - DANS ...... R$ 3.000,00
1 DIRETOR ADMINISTRATIVO DA SAUDE - SEMUS — DBNS suwiwwss smwwne s R$ 3.000,00
1 DIRETOR GERAL DE RECURSOS HUMANOS - SEMAF ~ DBENS wwwssvnmuns s R$ 3.000,00
ANEXO IV
N° DE CARGOS - SIMBOLO DAS - VALOR DE VENCIMENTO
1 DIRETOR DE DEPARTAMENTO — SEMGOV = DAS — vttt iimemeennnnnn. R$ 2.200,00
1 DIRETOR DE DEPARTAMENTO - = DRS — ciwnwssonmmme s osmmsn R$ 2.200,00
1 DIRETOR DE DEPARTAMENTO - = PASL = v drsers cmmmmnE s B EEESE R$ 2.200,00
1 DIRETOR DE DEPARTAMENTO - = DAS = o™i v o v cmmnie o e s R$ 2.200,00
1 DIRETOR DE DEPARTAMENTO - = DAS = s 8555 i tmmmanm oo wmimiin R$ 2.200,00
1 DIRETOR DE DEPARTAMENTO — SEMADS — DAS — .. .iiiimeennnnnnnnn. R$ 2.200,00
1 DIRETOR DE DEPARTAMENTO - SEMUT =R — s o misse 85T EERe o b EEHG R$ 2.200,00
1 DIRETOR 'O - SEMIS = RS T cacswmies sngwsEs s 55 R$ 2.200,00
1 DIRETOR TO = SEMAPS — DAS — . tciirccnccnnoeseanns R$ 2.200,00
18.507.079/0001-07

Rua Ataide Moreira, 212, Centro, CEP 39718-000
Nacip Raydan - MG | (33)3294.1117




=

3

=00 P W

PREFEITURA MUNICIPAL DE

NACIP RNYDAN

ESTADO DE MINAS GERAIS | ADM.: 2021 - 2024

ANEXO V

N° DE CARGOS - SIMBOLO DAI - VALOR DE VENCIMENTO

ASSESSOR DE COMUNICAGAO E CERIMONIAL — DAT — ...vierrnnneeennnnn
ASSESSOR TECNICO — DAT = o sssmmunnsesnmenmsns s swmesssssomumessss
OUVIDOR DO MUNICIPIO - DAL — .ttt iiii i innsiinnnsennenonnaeenns
¥ICE . DIRETOR ESCOLAR — BAT — v oo vowmine 66 smmmun s s swmsne o8 o8

COORDENADOR ESCOLAR I — DAL — i ittt eonosstenennsooonanannnnes

COORDENADORSESCOLARS LT 15 DAL = sidlme o o s 6155556 0 65 0 mmre o s olomsimiessse
COORDENADOR GERAL DE SERVICOS = DAL 1 = . iiiiittnnnrnnenennens
COORDENADOR GERAL DE TRANSPORTES = DAL 1 — ..t tiitinennenennnnn
ASSESSOR ADMINISTRATIVO — DAL 1 = ittt it ittt ittt eenneennnens
CHEFE DE DIVISAO = DAL 2 = i titttttttttteeeeeeeennnnennens
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.650,00
.650,00
.650,00
.650,00
.650,00
.650,00
.650,00
.650,00
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.650,00
.650,00
.650,00
.650,00
.650,00
.650,00
.650,00
.650,00
.000,00
.700,00
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ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

ANEXO V

QUADRO DE FUNGOES GRATIFICADAS DE CONFIANGA:

DENOMINAGAO

ATRIBUICOES GERAIS

CHEFE

promover, supervisionar e controlar as agdes e recursos necessarios a execucdo das atribuicdes da
unidade; estabelecer, observar e orientar o cumprimento de metas e prioridades, em conformidade com
orientagdo superior; acompanhar e analisar os indicadores de desempenho da unidade, definindo planos,
em conjunto com as pessoas envolvidas, para promover a melhoria continua dos servigos; estabelecer
padrées de procedimento para as tarefas da unidade segundo orientagdes superiores; pronunciar-se sobre
os assuntos encaminhados a sua apreciagédo; controlar a frequéncia e as escalas de férias, trabalho,
plantées, compensagdes, etc., a fim de promover o bom andamento dos trabalhos da unidade.

COORDENADOR

coordenar, organizar e controlar as agdes necessarias a consecugdo dos objetivos do servigo de sua
competéncia de acordo com as orientagdes do superior hierarquico imediato; pronunciar-se sobre os
assuntos pertinentes ao servigo, responsabilizando-se pelo desempenho eficiente e eficaz dos trabalhos
que lhe sdo afetos, promovendo o aperfeicoamento dos servigos sob sua coordenagdo; acompanhar e
controlar o cumprimento de prazos e a tramitagcdo dos expedientes e processos; executar outras atribuicdes
que |Ihe forem delegadas e outras definidas em normas especificas.

ASSESSOR

prestar assessoramento ao superior hierarquico imediato nos assuntos afetos & competéncia do érgéo ou
unidade administrativa; manifestar-se em processos, consultas e questdes que lhe forem submetidas a
apreciagao; reunir elementos e preparar os atos necessarios ao andamento dos processos da competéncia
do 6rgéo ou unidade; realizar pesquisas necessarias a instrugdo processual em questdes que lhe forem
encaminhadas; executar as atribuigdes que |lhe forem delegadas e outras definidas em normas especificas.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO - SEMGOV

QTD DENOMINAGAO SiMBOLO ATRIBUIGOES ESPECIFICAS
Assessoramento nas atividades de publicidade, eventos, solenidades
. o4 Assessoria de FGC-50% atualizagdo da pagina institucional do municipio, manter a agenda do
| Comunicagéo e Cerimonial prefeito, divulgagao das atividades do prefeito, realizagédo do Marketing e
‘ relagbes publicas em geral da administragdo e outras.
Contabilizar, executar, controlar as atividades contabeis do municipio
o1 Contador Geral do FGC- mediante controle orgamentario, financeiro, patrimonial e operacional,
Municipio 120% fiscalizar o cumprimento das metas fiscais e do plano plurianual, dentre
outros.
5 Coordenar e executar as agées de defesa civil. Priorizar o apoio as acoes
- Coordenador Executivo de FGC-20% preventivas e as relacionadas com a Minimizacdo de Desastres. Manter
Protegéo e Defesa Civil atualizadas e disponiveis as informagdes relacionadas com a Defesa Civil,
dentre outras.
§ A Ouvidoria Publica Municipal é o setor responsavel por receber as
demandas da populagéo, prezando sempre pela garantia da qualidade dos
01 Ouvidor do Municipio FGC-30% | servigos publicos. E o canal por meio do qual o cidaddo pode apresentar
sugestdes, reclamagdes, solicitagdes, elogios e denlncias sobre a
prestacédo de servigos publicos municipais.
A Corregedoria-Geral do Municipio tem como funcdes
Corregedor Geral do o g N ] )
01 Municipio FGC-50% | institucionais supervisionar e executar as atividades correcionais e
disciplinares nos 6rgéos da Prefeitura.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FAZENDA — SEMAF

QTD DENOMINAGAO simBOLO ATRIBUIGOES ESPECIFICAS
- Supervisiona projetos, planeja sua execugdo e acompanha escopo
- o1 Superintendente de FGC- 100% estabelecido e o progresso das rotinas, a fim de cumprir metas, prazos
S | Projetos e custos estabelecidos. Identifica os riscos para estudar formas de
> minimizar impactos e corrigir agoes.

Cabe ao tesoureiro do a execugdo da gestdo do caixa, onde entrara
01 Tesoureiro Municipal | FGC- 100% todo o planejamento e controle das contas a pagar observando suas
fontes de recurso.

Prestar assisténcia em assuntos relativos & area de sua atuacgéo,

03 Assessor FGC- 50% elaborando e propondo programas de trabalho, desenvolvendo
P Administrativo ’ atividades de planejamento, organizagdo, avaliagdo, controle e
. orientagao.

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAQO CULTURA E PATRIMONIO CULTURAL - SEMECPL

“ | QTD | DENOMINAGAO SIMBOLO | ATRIBUICOES ESPECIFICAS

1 Gestdo Escolar de Ensino Infantil, responder pela supervisdo,
| 01 Coordenador Escolar | FGC- 60% L aw )
organizagao e apoio técnico pedagogico da Educagéo Infantil.
— Gestdo Escolar de Ensino Fundamental, responder pela
< 01 Coordenador Escolar || FGC-60% | superviséo, organizagdo e apoio técnico pedagogico do Ensino

n fundamental.

O Inspetor Escolar deve analisar a dinamica institucional com
todos os profissionais nela inseridos, como também no contato
02 | . Inspetor Escolar FGC-60% | com o sujeito para detectar os possiveis problemas que afetam a
relagbes de ensino aprendizagem, intervindo para que a instituicdo
se reestruture, e o sujeito resinifique sua historia.

Planejar, realizar e desempenhar as fungdes de assessoria

02 Assessoria Administrativa da FGC-60% administrativa junto a secretaria escolar e junto a secretaria de
Educacao ’ educacdo, planejar reunides, atas, prestacdo de contras de

recursos, apoio técnico aos conselhos dentre outros.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SEMUS

QTD

DENOMINAGCAO

SiMBOLO

ATRIBUICOES ESPECIFICAS

01

Coordenador da Atengéo Basica FGC- 70%

Responder pela supervisdo e monitoramento das informagdes e
indicadores epidemiol6égicos em saude, conforme determinagéo do
Ministério da Saude e setores hierarquicos a ele vinculados.

01

Coordenador da Vigilancia
Sanitaria

FGC-70%

Responder pela coordenagéo do setor administrativo da Diretoria
de Vigilancia Sanitaria e confecgédo dos alvaras sanitarios.

01

Diretor Administrativo de Saude FGC- 80%

Coordenar e chefiar todos os trabalhos inerentes as UBS Municipal
nos termos legais, organizar, orientar, chefiar todas as atividades,
fazer cumprir a legislagdo de saude no ambito municipal, em
conformidade com a legislagdo da saude vigente, normas das
posturas municipais relativas a saude, controlar as compras,
almoxarifado, patriménio, dentre outras atividades inerentes a
funcéo.

01

Assessor Administrativo

FGC- 50%

Prestar assisténcia em assuntos relativos a area de sua atuagéo,
elaborando e propondo programas de trabalho, desenvolvendo
atividades de planejamento, organizagédo, avaliagdo, controle e
orientagéo.

SECRETARIA MUNICIPAL DE MOBILIDADE URBANA E TRANSPORTES — SEMUT

QTD

DENOMINAGAO

SIMBOLO

ATRIBUIGOES ESPECIFICAS

01

Coordenador Geral de Transportes | FGC- 50%

Responder pela frota municipal e seu uso, fiscalizar os
abastecimentos, e controle de multas, zelar bom uso dos veiculos,
manutencgao periédica, dentre outros.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA E PROMOCAO SOCIAL - SEMAPS

QTD ‘ DENOMINAGAO SIMBOLO | ATRIBUIGOES ESPECIFICAS
Responder pela coordenagéo das agdes e servicos de Assisténcia
01 Coordenador do CRAS :CCJSO(:\’/o Social na Prote¢éo Basica as familias, promovendo seu acesso aos
direitos sociais.
Responde pela coordenagéo geral das agbes sociais do orgao,
FGC- avaliagéo, controle; fiscalizagdo, resultados alcancados, familias
01 Coordenador Geral Social ) ) .
100% atendidas, acompanha e desenvolve projetos sociais, cromograma
das agdes, novos projetos pilotos da area social, dentre outros.
Prestar assisténcia em assuntos relativos 4 area de sua atuacao,
o ) elaborando e propondo programas de trabalho, desenvolvendo
01 Assessor Administrativo FGC-50% L . ) )
atividades de planejamento, organizagao, avaliagdo, controle e
orientagao.
SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTURA E SERVICOS URBANOS - SEMIS
QTD | DENOMINAGAO SIMBOLO | ATRIBUIGOES ESPECIFICAS
Responder pela supervisdo das equipes grandes de trabalho e
01 Coordenador Geral de Servigos FGC-70% | coordenagédo das atividades de manutengédo de vias publicas,
cemitérios, jardins parques, dentre outros em geral.
Responder pela supervisdo das equipes menores de trabalho e
01 Chefe de Divisdo FGC-40% | coordenagdo das atividades de manutencéo de vias publicas,
cemitérios, jardins parques, dentre outros em geral.
SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA E DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL - SEMADS
; QTD DENOMINAGAO SIMBOLO | ATRIBUIGOES ESPECIFICAS
Prestar assisténcia em assuntos relativos a area de sua atuacao,
1 ) ) elaborando e propondo programas de trabalho, desenvolvendo
J} 01 Assessor Administrativo FGC-50%

atividades de planejamento, organizacdo, avaliacdo, controle e
orientagédo.
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